Name

Vorname

Personalnummer

Eintrittsdatum

© Christina Orth « Steuerberater « 37249 Neu-Eichenberg

inhristina Orth
© STEUERBERATER
Tel.: 05542 / 501 007

Fax: 05542 / 501 008
E-Mail: stb—chr.orth@datevnet.de

Personliche Unterlagen

Personalbogen

Bewerbungsunterlagen

Zeugnisse zum Bildungs- und beruflichen Werdegang
Polizeiliches Flihrungszeugnis

Arztliches Zeugnis

Personliche Veranderungen, z.B. Heirat, Wohnungswechsel

Vertragliche Vereinbarungen

Anstellungsvertrag, Arbeitsvertrag

Zusatzliche Vereinbarungen, z.B. Zusatzleistungen
Benutzung bestimmter betrieblicher Einrichtungen
Anderung der Beziige oder der Tatigkeit

Unterlagen zur Tatigkeit

Stellenbeschreibung
Beurteilungen

Fort- und Weiterbildung
Beférderungen
Versetzungen
Abmahnungen/Verweise

Unterlagen zu den Beziigen

Grundentgelt

Pramien/Zulagen

Vorschisse

Darlehen und Beihilfen
Betriebliche Altersvorsorge
Unterlagen zur Sozialversicherung

Unterlagen zu Abwesenheiten

Urlaubstage
Krankheitstage
Mutterschutz
Elternzeit

Sonstiges

Allgemeiner Schriftverkehr, soweit er nicht zu den
obigen Ordnungsmerkmalen im direkten oder
indirekten Zusammenhang steht
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